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Procedury ksztalcenia na odleglosé w Zespole Szkot Ogolnoksztaleaeych nr 1 w Gorzowie Wikp.
obowiazujgce od 20 grudnia 2021 r.

0203160 §1.
Zdalna edukacja
Zdalna edukacja polega przede wszystkim na zapoznawaniu si¢ z roznego rodzaju cyfrowymi materiatami
udostepnionymi w sieci Internet pod kierunkiem i aktywnym przewodnictwem nauczyciela.

Formy ksztalcenia dzielimy na synchroniczne interaktywne (uczniowie i nauczyciel pracuja w tym samym czasie,
prowadzac komunikacje w czasie rzeczywistym) oraz asynchroniczne (uczniowie przyswajaja wiedze, realizuja
zadane éwiczenia, wypelniaja testy, itd.).

Rezultaty dziatah zaréwno w ksztalceniu synchronicznym, jak i asynchronicznym mogga by¢ przedmiotem oceny.
Treéci nauczania podawane w §rodowisku zdalnym beda stuzyly realizacji podstawy programowej oraz rozwijaniu
zainteresowan i pasji uczniéw. Nauczyciel moze przekazywaé wiedze w formie nagran i transmisji audio
oraz wideo, wykorzystania obecnych w Internecie zasobéw edukacyjnych o charakterze multimedialnym.
Dodatkowo uczniowie poznaja reguty komunikacji w Srodowiskach wirtualnych, zasady netykiety i przygotowujg
sie do przyszlego zycia zawodowego, ktore oparte bedzie o systemy informatyczne.

§2.
Organizacja pracy ucznia uczgcego si¢ zdalnie

Nauczyciele odpowiadaja za merytoryczne przygotowanie zajgc.
Zajgcia prowadzone sg on-line (audio lub wideokonferencje z wykorzystaniem platformy Google ClassRoom
7SO nr 1, aplikacji DISCORD i ZOOM — w przypadku nauki jezykéw obeych) i wymagaja uczestnictwa
nauczyciela i ucznia w zaplanowanym, realnym czasie.
Nauczyciele prowadzacy zajgcia edukacyjne w ZSO nr 1 wszystkie lekcje przeprowadzajg w czasie rzeczywistym
w formie audio lub wideokonferencji (on-line).
3a. W przypadku zajeé wychowania fizycznego, biorge pod uwage specyfike przedmiotu, dopuszcza sig czgsciowe
ksztalcenie w formie asynchronicznej, przy czym co najmniej potowa lekcji musi by¢ przeprowadzana w czasie
rzeczywistym (on-line).
3b. Frekwencja ucznia na zajeciach wychowania fizycznego bedzie zaznaczana na postawie udziatu
w zajeciach synchronicznych lub po odebraniu materiatow dydaktycznych z danej jednostki lekcyjnej
w  czasie ftrwania zaje¢  asynchronicznych.
3c. Przy tematach lekcji przeprowadzonych w sposéb synchroniczny (on-line) nauczyciele wychowania
fizycznego zaznaczaja adnotacje ,,on-line”.
3d. W czasie trwania zaje¢ prowadzonych w sposob asynchroniczny nauczyciel wychowania fizycznego zgodnie
ze swoim planem lekeji przebywa w trybie on-line.
Czas trwania jednej lekcji to 45 minut, a czas trwania przerw miedzylekcyjnych nie moze by¢ krétszy
od wynikajacego z planu lekcji.
Szczegtowe ustalenia powinny by¢ przedmiotem kontraktu miedzy prowadzacym dane zajgcia edukacyjne
a grupa uczniow.
Informacje o planowych zajeciach nauczyciele przekazuja zgodnie z zasadami zawartymi w kontrakcie.
Inne, dodatkowe materiaty nauczyciel moze przestaé do samodzielne; reallzac_u przez ucznia za pomocg dziennika
elektronicznego LIBRUS, a w przypadku duzych plikéw - poczty »puszkin.eu”.
Nauczyciele na platformie Google ClassRoom ZSO nr 1 moga:
prowadzi¢ lekcje on-line;
zamieszczaé i wykorzystywaé nagrania z przygotowanymi materiatami edukacyjnymi, nagrana lekcja;
zamieszczaé i wykorzystywaé prezentacje;
zamieszezaé i wykorzystywaé linki do innych stron internetowych z materiatami edukacyjnymi;
zamieszczaé i wykorzystywaé zadania, ¢wiczenia, karty pracy do wykonania dla ucznia.
Do zajgé prowadzonych przez nauczyciela bezposrednio z uczniami z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odleglo$é zalicza sig:

a) prowadzenie zajeé on-line;

b) rozmowy telefoniczne z uczniami;

¢) rozmowy z uczniami na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym;

d) prowadzenie wideokonferencji/webinariéw i innych form komunikowania sie¢ on-line;
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€) prowadzenie korespondencji mailowej lub za posrednictwem innych dostepnych form komunikowania sig
na odleglo$c,

f) prowadzenie konsultacji w czasie zaje¢ wyznaczonych w tygodniowym planie lekcji.
Przesylanie materialéw dydaktycznych powinno odbywaé si¢ w godzinach okreslonych planem lekcji lub
wezesniej, nie péZniej jednak niz o godzinie 16:00.
Czgstotliwos¢ sprawdzania dziennika LIBRUS przez ucznia odbywa si¢ synchronicznie, zgodnie z planem zajgé.
Uczen dotgcza do spotkania z wylaczonym mikrofonem.
Uczen wigeza mikrofon i kamerg na wyrazng proébe nauczyciela.
Nauczyciel moze sprawdzi¢, czy uczen jest rzeczywiscie obecny na lekcji, a nie tylko zalogowany, proszac
o wigczenie kamery, zadajac pytania w formie ustnej lub pisemnej w czasie spotkania,
Uczen nie ma prawa nagrywac lekeji i udostepniaé linkéw do zajeé osobom trzecim.
W przypadku probleméw technicznych, organizacyjnych lub zdrowotnych uczed lub jego rodzic powinien
zawiadomi¢ nauczyciela prowadzacego dane zajecia i wychowawcg klasy.
Nauczyciel i rodzic powinni motywowaé ucznia do systematycznej réwnomiernej pracy nad przyswajaniem
materiatu i wykonywaniem zadan.

§3.
Zasady organizacji pracy zdalnej
Nauczyciel decyduje o miejscu, z ktérego prowadzi zdalne nauczanie. Fakt ten i wszelkie zmiany w tym zakresie
zgtasza dyrektorowi wlasciwemu dla nauczanego przez siebie przedmiotu.
Nauczyciele prowadzacy poszczegélne zajecia codziennie beda umieszezali w dzienniku elektronicznym tematy
lekcji, zaznaczali frekwencje.

Nauczyciel w celu udzielenia odpowiedzi na pytania ucznidw moze kontaktowaé si¢ za pomocg poczty e-mail,
dziennika elektronicznego LIBRUS lub innych platform edukacyjnych lub interaktywnych wczesniej
uzgodnionych z uczniami.

Termin wykonania danego zadania podaje nauczyciel zgodnie z tygodniowym planem zaje¢ ucznia. W kazdym
innym przypadku uczen ma czas na oddanie zadania do dnia poprzedzajacego kolejne zajecia, zgodnie z godzinami
pracy nauczyciela.

W przypadku probleméw technicznych lub organizacyjnych uczen lub jego rodzic powinien zawiadomié
nauczyciela o braku mozliwosci wykonania zadania w ustalonym terminie.

Opieke nad uczniem uczgcym sig zdalnie sprawuja rodzice lub opickunowie prawni. Uczer przebywajacy w domu
realizuje obowigzek szkolny pod opieka rodzicéw/opiekunéw prawnych. Pracujgcy zdalnie nauczyciel nie ma
mozliwosci realizowania swoich funkcji opiekuniczych. Bardzo prosimy, aby rodzice stosowali sie do przepis6w
prawa w zakresie odpowiedzialno$ci rodzicielskie;.

Nauczyciele bibliotekarze zobowigzani sa do tworzenia na biezaco bazy danych pomocy i materiatéw
dydaktycznych do zdalnego nauczania i publikowania ich na stronie internetowej szkoly, w dzienniku
elektronicznym LIBRUS. Nauczyciele bibliotekarze na biezgco wspélpracuja ze wszystkimi pracownikami
pedagogicznymi szkoly.

Dyrektor szkoly moze wskazaé przydziat nauczycieli biblioteki, a wychowawcéw internatu do zespolu
nauczycielskiego, ktory tworzy wraz z nauczycielem edukacji przedmiotowej Iub wychowawca. Wspdlprace
koordynuje nauczyciel wiodacy.

Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomo$ci wysytanych przez dyrektora szkoly
poprzez e-dziennik, elektroniczna poczte sthizbows ,puszkin.eu”, wiadomo$é sms oraz poprzez komunikatory
internetowe i w razie potrzeby bezzwloczne udzielenia odpowiedzi na informacje.

Wykonywanie pracy w formie zdalnej nie zwalnia pracownika z obowigzku przestrzegania postanowien Polityki
ochrony danych osobowych przyjetej u pracodawcy wraz z dokumentami powiazanymi.

Uczniéw i pracownikéw szkoly przebywajacych na terenie placowki obowigzuje rezim sanitarny
i obowigzek przestrzegania wdrozonych procedur bezpieczenstwa.

§ 4.
Organizacja pomocy psychologiczno-pedagogicznej i pracy wychowawczej
Pedagog szkolny wykonuje swoje zadania on-line zgodnie ze swoim planem zajeé.

Psycholog szkolny wykonuje swoje zadania on-line zgodnie ze swoim planem zaje¢.
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Formy i harmonogram pracy pedagoga i psychologa zostang przekazane przez dziennik elektroniczny.

Pedagog, psycholog i wychowawcy klas, w porozumieniu z rodzicami uczniéw sg odpowiedzialni za udzielanie
uczniom pomocy pedagogiczno-psychologicznej zgodnie z obowigzujgcym prawem.

Pedagog, psycholog beda rozpoznawa¢ aktualna sytuacje ucznia i jego funkcjonowanie w $rodowisku rodzinnym,
kontaktujac sie z uczniem i jego rodzicami, opracowujac plan dziatania pomocowego, w tym z udziatem poradni
pedagogiczno—psychologicznych i innych instytucji wspomagajacych funkcjonowanie dziecka w szkole
i $rodowisku lokalnym.

Wszyscy nauczyciele dostosowuja wymagania edukacyjne do potrzeb uczniéw objetych w roku szkolnym
2020/2021 pomoca pedagogiczno—psychologiczng, zgodnie z zaleceniami poradni pp.

Wychowawea klasy koordynuje zdalne nauczanie w swoim oddziale poprzez biezacy kontakt z nauczycielami,
uczniami i rodzicami.

Kazdy wychowawca klasy dokonuje sprawdzenia dostgpnosci uczniéw do narzedzi wykorzystywanych w edukacji
zdalnej (laptop, zestaw komputerowy, tablet, smartfon) oraz przekazuje zgromadzone informacje uczacym
i na skrzynke mailowg dyrektora szkoty.

W przypadku, kiedy uczen nie ma dostepu do Internetu, wychowaweca informuje o tym fakcie nauczycieli uczacych
w danej klasie, ktérzy sa zobowigzani do przygotowania w ciagu dwoch dni materiatéw edukacyjnych i ich
przestania do sekretariatu.

Wychowawca czuwa nad prawidtowa dostepnoécia uczniéw do zamieszczanych przez nauczycieli materiatow
i utrzymuje staty kontakt z uczniami i rodzicami ze swojej klasy. O kazdym powaznym zgtaszanym przez rodzicow
i uczniéw problemie powinien bezzwlocznie zawiadomi¢ dyrektora szkoty.

Wszystkie lekcje wychowawcze odbywaja si¢ w trybie synchronicznym jako wideokonferencje on-line.
Rodzic/opiekun prawny lub uczen peholetni ma obowiazek zglosi¢é wychowawcy w nastgpnym dniu
od wprowadzenia nauczania zdalnego problemy zwiazane z uczestnictwem w zajgciach (bark odpowiedniego
sprzetu lub innych warunkéw technicznych).

Problemy zgtaszane wychowawcom lub nauczycielom przedmiotéw przez uczniéw i rodzicéw w trybie pilnym
majg by¢ przekazywane dyrektorowi szkoty.

§5.

Ocenianie uczniow podczas ksztalcenia na odleglosé
Ocenianie biezgce polega na wystawieniu ocen zgodnie z PZO, z uwzglgdnieniem w szczegolnosci: co uczefi zrobit
dobrze, co wymaga poprawy, a takze wysitku wkiadanego w wykonanie zadania przez ucznia.
Prace wykonywane przez uczniow dostosowane sa do indywidualnych potrzeb rozwojowych
i edukacyjnych oraz mozliwoéci psychofizycznych ucznia.
Prace zadawane uczniom do samodzielnego wykonania w domu, ktére podlegaja ocenie, uwzgledniajg warunki
techniczne, takie jak dostep ucznia do Internetu oraz jego jako$¢, urzadzenia dostgpne do zdalnej nauki oraz liczbg
0s6b, ktére oprocz ucznia z nich korzystaja.
Na oceng osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wplywu czynniki zwigzane z ograniczonym
dostepem do sprzetu komputerowego i do Internetu.
Liczba zadanych prac zalezy od nauczyciela przedmiotu, ktéry powinien wzigé pod uwage wyeliminowanie
nadmiernego obcigzenia i zachowanie odpowiednich warunkéw higieny pracy.
Rodzice oraz uczniowie beda informowani o postgpach ucznia w nauce, a takze uzyskanych ocenach
za poérednictwem dziennika elektronicznego. Informacje moga by¢ przekazywane takze za pomoca innych,
uzgodnionych z rodzicem, dostgpnych form porozumiewania si¢ na odlegtosc¢.
Uczniowie dodatkowo otrzymuja informacj¢ zwrotna o postgpach w nauce oraz ocenach na biezgco w czasie zajgé
on-line oraz konsultacji w trakcie wyznaczonych w tygodniowym planie godzin zaje¢.
Uczniowie maja obowigzek  wielokrotnie sprawdza¢ skrzynke e-mailowg, oraz komunikatory internetowe
wskazane przez nauczyciela, i wykonywa¢ polecenia i zadania wskazane przez nauczyciela terminowo.
Rodzic / prawny opiekun ucznia lub uczen pelnoletni ma obowigzek stalego kontaktu z nauczycielem w razie
pojawiajacych si¢ trudnoéci w nauce lub innych przyczyn nieaktywnosci ucznia w procesie dydaktycznym
(brak logowania, brak aktywnosci w odrabianiu zadan domowych, brak odpowiedzi na maile nauczycieli, itp.).
Nauczyciel informuje uczniéw i rodzicow o postgpach ucznia w nauce oraz uzyskanych przez niego ocenach
poprzez systematyczne wpisdéw dzienniku elektronicznym LIBRUS.
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§ 6.

Postanowienia koncowe
Rodzice/ prawni opiekunowie wspomagajg uczniéw w nauce zdalnej przez kontrolowanie udzialu w zajgciach
lekeyjnych, wykonywania zadan, kontakty z nauczycielami.
Zobowigzuje si¢ uczestnikéw zdalnego nauczania do przestrzegania etykiety jezykowej i zachowanie kultury
w komunikacji z nauczycielami.
Obowiazuje zakaz przekazywania nauczycielom zadan, sprawdzianéw pisemnych innych prac wykonanych
przez osoby trzecie lub skopiowanych z Internetu, a przedstawione jako wiasne.
Uczen dokonujgcy wykroczen o ktérych mowa powyzej moze ponies¢ odpowiedzialnoé¢ karng na podstawie
artykutu 304 § 2 Kodeksu postgpowania karnego - ,, wyludzenie poswiadczenia nieprawdy przez podstepne
wprowadzenie w blgd naucgyciela - funkcjonariusza publicznego” w trybie artykutu 272 Kodeksu Karnego.
Wszelkie uwagi, wnioski o organizacji i przebiegu zdalnego nauczania kierowaé nalezy z zachowaniem drogi
stuzbowej.
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